
Colegio Suizo de México, A.C. 
Nicolás San Juan 917 | Col. Del Valle 
03100 Ciudad de México 
 
Tel.+52 55 55 43 78 62 | Fax +52 55 55 23 98 43 

cdmx.info@csm.edu.mx | www.csm.edu.mx                                                     

                                                                                                                                                                    

 

 

 

 

El Colegio Suizo de México, A.C., Campus CDMX, busca  

Contador/a público o Auxiliar Contable     

 

Descripción del puesto  

Cargo: Auxiliar para el departamento de Contabilidad 

Lugar principal: Colegio Suizo de México, Campus CDMX 

 

Actividades principales 

Revisión y elaboración de facturación electrónica, complementos de pago, conciliaciones 

bancarias, pago a proveedores, administración de base de datos, respaldos diarios. 

 

Requisitos 

Carrera auxiliar contable o contador público trunca y/o carrera en tecnologías 

administrativas, experiencia práctica en un puesto similar, conocimientos de impuestos y de 

los requisitos de la facturación electrónica, conocimientos de sistemas operativos contables 

y administrativos. Personalidad con alto sentido de responsabilidad, puntualidad y 

honestidad. Disposición para trabajar en equipo y de manera independiente, edad entre 25 

y 50, sexo y estado civil indistintos.   

 
 

Condiciones de contratación 

Contrato laboral con tiempo de prueba. Sueldo competitivo y prestaciones de ley. 

 

Favor de hacernos llegar su candidatura con CV al correo: sabine.ramseier@csm.edu.mx    

mailto:sabine.ramseier@csm.edu.mx

