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POLÍTICA DE ACCESO Y ADMISIÓN 
Programa del Diploma 

Colegio Suizo de México – Campus Querétaro 

1. Propósito 

La presente política establece los principios, criterios y procedimientos que regulan el acceso y la 
admisión de estudiantes al Campus Querétaro del Colegio Suizo de México, garantizando un 
proceso equitativo, transparente e inclusivo, coherente con la misión institucional, la tradición 
educativa suiza y la filosofía del Bachillerato Internacional.  

Asimismo, asegura que los estudiantes admitidos cuenten con las condiciones académicas, 
lingüísticas y socioemocionales necesarias para participar con bienestar y éxito en el Programa 
del Diploma. 

2. Identidad institucional 

El proceso de admisión refleja los pilares culturales del colegio: excelencia académica y humana, 
plurilingüismo, interculturalidad, autonomía y responsabilidad personal.  

La propuesta educativa integra las lenguas de instrucción alemán, español e inglés, así como el 
aprendizaje del francés, favoreciendo el desarrollo de competencias internacionales y el acceso a 
estudios superiores en contextos nacionales e internacionales. 

3. Principios rectores 

• Igualdad y no discriminación. 

• Interés superior del estudiante y su bienestar integral. 

• Corresponsabilidad familia–colegio. 

• Transparencia y claridad en los procesos. 

• Coherencia con las políticas institucionales de inclusión, evaluación y lengua. 

4. Alcance 

Aplica a aspirantes de todos los niveles del Campus Querétaro, incluyendo ingreso a Preparatoria, 
al Programa del Diploma y estudiantes de traslado nacional o internacional. 

5. Requisitos de admisión 

La admisión considera: 

• Disponibilidad de cupo. 

• Desempeño académico previo. 

• Competencias lingüísticas acordes al grado y a las lenguas de instrucción. 

• Valoración psicopedagógica realizada por el Departamento Psicopedagógico. 

• Entrevista con la familia y el estudiante. 

• Afinidad con el proyecto educativo y formativo del colegio. 
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6. Proceso de admisión 

1) Solicitud y entrega de documentación oficial. 

2) Evaluaciones académicas y lingüísticas en las lenguas de instrucción. 

3) Evaluación psicométrica cuando corresponde. 

4) Entrevistas institucionales. 

5) Análisis colegiado y decisión final de Dirección de Campus. 

7. Comunicación de resultados 

La resolución se comunica formalmente a la familia dentro de los plazos establecidos.  

La decisión institucional es definitiva y se fundamenta en el análisis integral del proceso de 
admisión. 

8. Acceso a Preparatoria y al Programa del Diploma 

Para el ingreso a Preparatoria se consideran los promedios académicos institucionales, el dominio 
del idioma alemán requerido y la trayectoria formativa del estudiante.  

La incorporación al Programa del Diploma implica el compromiso de cumplir con sus componentes 
académicos y formativos, incluyendo Monografía, Teoría del Conocimiento y CAS, así como las 
exigencias de organización, autonomía y pensamiento crítico propias del programa. 

9. Inclusión y acompañamiento 

El colegio promueve una educación inclusiva mediante la identificación de necesidades educativas, 
la implementación de ajustes razonables cuando son viables institucionalmente y el trabajo 
colaborativo con familias y especialistas, procurando siempre el bienestar y la permanencia exitosa 
del estudiante. La información relevante sobre el perfil académico, social y socioemocional de los 
estudiantes se comparte mediante juntas de traspaso entre docentes, siguiendo la Guía 
institucional para juntas de traspaso académico. 

10. Revisión y mejora continua 

La presente política se revisa anualmente en el marco de los procesos de mejora institucional y 
de los lineamientos del Bachillerato Internacional, asegurando su coherencia con la práctica 
educativa del Campus Querétaro y su difusión a la comunidad escolar. 

Política revisada y actualizada en diciembre 2025 en el claustro de profesores. 
Aprobada por: Coordinador IB y Dirección de Campus 
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Tabla resumen – Política de Acceso y Admisión 

Elemento de la política Práctica institucional observable Evidencia documental  

Evaluación académica y 
lingüística 

Aplicación de exámenes de 
ingreso en matemáticas, 
español, alemán e inglés según 
grado. 

Exámenes de admisión, 
temarios y resultados 
archivados. 

Valoración 
psicopedagógica 

Entrevista y pruebas aplicadas 
por el Departamento 
Psicopedagógico. 

Reportes psicopedagógicos y 
registros de entrevistas. 

Promoción interna a 
Preparatoria 

Revisión de promedios 
institucionales y certificación 
DSD I en alemán. 

Boletas internas, resultados 
DSD y actas de promoción. 

Decisión colegiada de 
admisión 

Análisis por Dirección, áreas 
académicas y DPP. 

Minutas de comité y 
comunicaciones formales a 
familias. 

Ingreso y permanencia en 
PD 

Seguimiento académico, 
cumplimiento de CAS, 
Monografía y TOK. 

Registros IB, plataformas 
académicas y reportes de 
progreso. 

Inclusión y ajustes 
razonables 

Implementación de apoyos 
según necesidades educativas. 

Planes de apoyo, acuerdos 
con familias y reportes de 
seguimiento. 

 


